ĐẢNG BỘ TRƯỜNG ĐẠI HỌC CÔNG NGHỆ THÔNG TIN

THỦ TỤC LÀM THẺ ĐẢNG VIÊN
1) Thủ tục: theo Hướng dẫn 09 của Ban Tổ chức Trung ương 

1.1. Sau khi chi bộ trực thuộc họp, biểu quyết và ra nghị quyết đề nghị công nhận đảng viên dự bị thành đảng viên chính thức; chi ủy gửi hồ sơ và danh sách đề nghị phát thẻ và hình thẻ về đảng ủy cơ sở.

=> Đảng viên cần nộp hình cho chi bộ khi họp chi bộ xét chuyển chính thức. Hình thẻ khi đảng viên nộp về chi bộ cần hạn chế viết phía sau vì sẽ bị đè lên mặt trước hình. Có thể thay thế danh sách bằng mẫu Phiếu thông tin làm thẻ đảng viên, có chỗ dán hình (hoặc trang bị các bịch nhỏ đựng hình và đính kèm vào) để thuận tiện đối soát hình và thông tin nếu không khớp.

Em kính gửi mẫu tham khảo Phiếu thông tin làm thẻ đảng viên (file đính kèm). Phiếu này em đề xuất đảng viên ký tên vì đảng viên có trách nhiệm kiểm tra thông tin của các quyết định và lý lịch mà mình đã khai với thông tin làm thẻ đảng. Em đã gặp khá nhiều trường hợp không kiểm tra thông tin trên thẻ hoặc lý lịch khai bị nhầm lẫn (nhất là quê quán hay nhầm nơi sinh). 

1.2. Sau khi đảng ủy cơ sở xét và gửi hồ sơ đề nghị công nhận chính thức gửi cấp ủy có thẩm quyền (gửi về Ban Tổ chức Đảng ủy - đ/c Tươi phụ trách). Đồng thời gửi cùng Danh sách đề nghị phát thẻ đảng viên (Mẫu 01-TĐV) ký tên và đóng dấu (gửi riêng đ/c Võ Thị Hùng Vân - phụ trách công tác thẻ đảng).

Tại Mẫu 1-TĐV, nội dung Ngày vào Đảng và Ngày chính thức có 02 dòng. Anh/chị/em lưu ý ghi đúng:
+ Dòng 1: kết nạp và chuyển chính thức lần đầu. Đa phần sẽ ghi dòng 1.
+ Dòng 2: Kết nạp lại và chuyển chính thức lần gần nhất (Rất hiếm gặp)

Lưu ý: KHÔNG DÁN HÌNH VÀO DANH SÁCH NÀY vì được lưu tại Ban Tổ chức và đính kèm các hồ sơ trình Ban Thường vụ Đảng ủy ĐHQG-HCM. Không cần làm thêm công văn, chỉ cần Mẫu 01-TĐV là đủ.

Thông tin quê quán cần ghi theo đúng lý lịch đảng viên (cần đối chiếu với Lý lịch người xin vào Đảng, Quyết định kết nạp Đảng, nếu có thay đổi đơn vị hành chính hiện nay thì cần ghi rõ và cụ thể TRƯỚC - NAY).

2) Hình thẻ: có 2 hình thức gửi hình thẻ đảng viên

Hình thức 1: Anh/chị/em thực hiện Danh sách gửi hình để làm thẻ đảng viên và gửi em Vân kèm Danh sách đề nghị phát thẻ đảng viên (Mẫu 01-TĐV)  (xem sheet "DS gửi hình" của File đính kèm). Tại Cột cuối cùng, vui lòng dán nhẹ 03 tấm hình thẻ 2x3 (dán keo nhẹ để em có thể gỡ hình, không dùng keo 2 mặt sẽ làm rách hình).

Hình thức 2: Một số cơ sở đảng thực hiện phân chia hình vào từng túi nhỏ, cùng mẫu giấy ghi đầy đủ các thông tin làm thẻ của đảng viên và kèm với Danh sách đề nghị phát thẻ đảng viên (Mẫu 01-TĐV).

Tùy anh/chị/em chọn hình thức 1 hoặc 2. Vui lòng nộp hình đầy đủ theo Danh sách Mẫu 01-TĐV. Tránh việc có tên mà chưa có hình, bổ sung qua lại làm ảnh hưởng nhiệm vụ của nhau. 

03 tấm hình, em dùng:
+ 01 hình dán sổ phát thẻ lưu tại Ban Tổ chức Đảng ủy
+ 02 hình thực hiện cắt ảnh thẻ để dán vào thẻ đảng viên

Qua các đợt thực hiện cấp phát thẻ, thẻ hỏng, thẻ mất. Em xin chia sẻ vài kinh nghiệm, anh/chị/em có thể tham khảo: cơ sở có thể lưu trữ thêm 02 tấm hình thẻ 2x3 (theo mẫu Danh sách gửi hình để làm thẻ đảng viên được lưu tại đơn vị), gợi ý việc sử dụng như: dán ảnh tại sổ phát thẻ (đối với các đảng bộ đông đảng viên) và phòng trường hợp thẻ in hỏng, hoặc đối khớp hình ảnh đảng viên....

Lưu ý hình thẻ đảng: 
- Cần thông tin trước đến đảng viên những yêu cầu về quy chuẩn hình thẻ để tránh việc gửi đi gửi về làm ảnh hưởng tiến độ hoặc thất lạc.
- Hạn chế viết chữ phía sau đè lên bề mặt hình phía trước.
- Hình 2x3 (cần đúng chuẩn)
- Đảng viên cần nộp cho chi bộ khi họp chi bộ xét chuyển chính thức. 
- Hình không đeo kính, để râu, không cười, trang phục lịch sự, tóc để gọn không che mặt. 
- Đối với các trường hợp đảng viên là sinh viên cần chú ý KHÔNG chụp ảnh với áo thể dục của trường, áo thun, áo có dòng chữ phía trước...
- Hình rửa tránh các ô viền đen vì khi cắt có thể để lại viền (đối với các hình nhỏ hơn khung cắt, để lại sọc đen).






PHIẾU THÔNG TIN LÀM THẺ ĐẢNG VIÊN

Họ và tên đảng viên:……………………….
Ngày tháng năm sinh:………………………………
Quê quán:……………………………………
Vui lòng ghi rõ Xã/Phường/Thị trấn…………………… Quận/Huyện/Thị xã/Thành phố……………………….Tỉnh/Thành phố………………………..Nếu có thay đổi đơn vị hành chính mới tại thời điểm làm thẻ thì ghi cả quê quán cũ và mới. 
Ngày vào Đảng:…………………………..
Ngày chính thức:………………………….
Đơn vị: Chi bộ………………………………….



Đảng viên ký tên


