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HƯỚNG DẪN
QUY TRÌNH XÉT KẾT NẠP ĐẢNG VIÊN,
CHUYỂN CHÍNH THỨC VÀ CHUYỂN SINH HOẠT ĐẢNG
(sửa đổi, bổ sung) 

	- Căn cứ điều 4, điều lệ Đảng Cộng sản Việt Nam (ngày 19/01/2011);
- Quy định số 45-QĐ/TW ngày 01/01/2011 của Ban Chấp hành Trung ương "Quy định thi hành Điều lệ đảng";
- Hướng dẫn số 01-HD/TW ngày 20/9/2016 của Ban Bí thư "Hướng dẫn một số vấn đề cụ thể thi hành Điều lệ Đảng".
Để tạo sự thống nhất trong quy trình xét, kết nạp quần chúng ưu tú vào đảng, chuyển chính thức và chuyển sinh hoạt đảng từ các chi bộ, Ban Chấp hành Đảng bộ (gọi tắt là Đảng ủy) đề nghị các chi bộ thực hiện theo các bước sau:
I. HƯỚNG DẪN KHAI LÝ LỊCH (THỦ TỤC BAN ĐẦU) 
Bước 1: Tại các cuộc họp chi bộ hàng tháng, chi bộ họp xét quần chúng ưu tú chuẩn bị kết nạp Đảng và phân công người hướng dẫn;
Bước 2: Chi bộ cho khai Lý lịch trên Bảng điện tử;
Bước 3: Đảng viên hướng dẫn xem và yêu cầu chỉnh sửa (nếu cần);
Bước 4: Đảng viên hướng dẫn báo cáo kết quả chi bộ. Chi bộ biểu quyết danh sách đối tượng đảng và báo cáo Đảng ủy (thông qua VPĐU);
Bước 5: Văn phòng Đảng ủy kiểm tra lần cuối cùng, nếu đạt gửi trả người viết để hoàn thiện bản chính trước khi đóng dấu giáp lai vào lý lịch chuyển chi bộ xác minh theo đúng quy định; trường hợp chưa đạt yêu cầu, thiếu sót, cần bổ sung trước khi hoàn thiện, Văn phòng sẽ hướng dẫn chi tiết 01 lần và đảng viên được phân công có trách nhiệm hướng dẫn lại ngươi viết theo đúng quy định.
II. THỦ TỤC HỒ SƠ CỤ THỂ 

	TT
	Mẫu biểu
	Tên gọi
	Ghi chú

	1 
	Mẫu CN-NTVĐ
	Giấy chứng nhận học lớp nhận thức về đảng 
	Do trung tâm bồi dưỡng chính trị cấp huyện hoặc tương đương cấp, có giá trị 5 năm.

	2 
	Mẫu 1-KNĐ
	Đơn xin vào đảng 
	Người xin vào đảng tự viết tay, hoặc đánh máy

	3 
	Mẫu 2-KNĐ
	Lý lịch của người xin vào đảng
	Người xin vào đảng tự viết tay

	4 
	Mẫu 3-KNĐ
	Giấy giới thiệu người vào đảng
	Người giới thiệu thực hiện

	5 
	Mẫu 4-KNĐ
	Nghị quyết giới thiệu Đoàn viên ưu tú vào đảng.
	BCH Đoàn TN cơ sở thực hiện (nếu người vào Đảng là Đoàn viên)

	6 
	Mẫu 4A-KNĐ
	Nghị quyết giới thiệu đoàn viên Công đoàn vào đảng (kèm theo Biên bản họp tổ Công đoàn)
	BCH Công đoàn cơ sở thực hiện (BCH Công đoàn Trường)

	7 
	Mẫu 5-KNĐ
	Tổng hợp ý kiến nhận xét (kèm theo ý kiến nhận xét của cấp ủy địa phương - Mẫu 5B-KNĐ và tổ chức đoàn thể - Mẫu 5C-KNĐ
	Chi bộ và các tổ chức đoàn thể tthực hiện

	8 
	Mẫu 6-KNĐ
	Nghị quyết đề nghị kết nạp đảng viên
	Chi bộ trực thuộc Đảng ủy cơ sở thực hiện.

	9 
	Mẫu 8-KNĐ
	Nghị quyết đề nghị kết nạp đảng viên
	Tổ chức cơ sở đảng (Đảng ủy Trường) thực hiện

	10 
	Mẫu 9-KNĐ
	Quyết định kết nạp
	BTV Đảng ủy ĐHQG thực hiện



III. QUY TRÌNH THỰC HIỆN (Trích Hướng dẫn số 01-HD/TW ngày 5/01/2011 của Ban Bí thư "Hướng dẫn một số vấn đề cụ thể Thi hành Điều lệ Đảng").
1. Bồi dưỡng nhận thức về Đảng 
	Người vào Đảng phải được học lớp bồi dưỡng nhận thức về Đảng, có Giấy chứng nhận do trung tâm bồi dưỡng chính trị cấp huyện hoặc tương đương cấp; nơi không có trung tâm bồi dưỡng chính trị thì do cấp uỷ có thẩm quyền kết nạp đảng viên cấp. 
	2. Đơn xin vào Đảng. 
Người vào Đảng phải tự làm đơn, trình bày rõ những nhận thức của mình về mục đích, lý tưởng của Đảng, về động cơ xin vào Đảng. 
  3.  Lý lịch của người vào Đảng. 
 a) Người vào Đảng tự khai lý lịch đầy đủ, rõ ràng, trung thực theo quy định và phải chịu trách nhiệm về nội dung đã khai; nếu có điều gì không hiểu và không nhớ rõ thì phải báo cáo với chi bộ. 
 b) Lý lịch phải được cấp uỷ cơ sở thẩm tra, kết luận trước khi ghi nội dung chứng nhận, ký tên, đóng dấu. 
  4. Thẩm tra lý lịch của người vào Đảng. 
 a) Những người cần thẩm tra về lý lịch gồm:
 - Người vào Đảng;  
 - Cha, mẹ đẻ, cha mẹ vợ (chồng) hoặc người trực tiếp nuôi dưỡng bản thân; vợ hoặc chồng của người vào Đảng (sau đây gọi chung là người thân). 
 b) Nội dung thẩm tra:
- Đối với người vào Đảng: Làm rõ những vấn đề về lịch sử chính trị và chính trị hiện nay, về chấp hành đường lối, chủ trương, chính sách của Đảng, pháp luật của Nhà nước, về phẩm chất chính trị, đạo đức lối sống. 
- Đối với người thân: Làm rõ những vấn đề về lịch sử chính trị và chính trị hiện nay; việc chấp hành đường lối, chính sách của Đảng, pháp luật của Nhà nước. 
c) Phương pháp thẩm tra:
Nếu người vào đảng có một trong các trường hợp sau đây đang là đảng viên: cha, mẹ đẻ, anh, chi, em ruột, con đẻ và trong lý lịch người vào Đảng đã khai đầy đủ, rõ ràng theo quy định thì không phải thẩm tra xác minh. Nếu vợ (chồng) người vào đảng có một trong các trường hợp sau đây là đảng viên: cha, mẹ đẻ, anh, chị em ruột và trong lý lịch của người vào đảng đã khai đầy đủ, rõ ràng theo quy định thì không phải thẩm tra, xác minh bên vợ (chồng). Nội dung nào chưa rõ thì thẩm tra xác minh nội dung đó; khi các cấp uỷ cơ sở (ở quê quán hoặc nơi cư trú, nơi làm việc) đã xác nhận, nếu có nội dung nào chưa rõ thì đến ban tổ chức cấp uỷ cấp trên trực tiếp của tổ chức cơ sở đảng để thẩm tra làm rõ. 
-  Những nội dung đã biết rõ trong lý lịch của người vào Đảng và những người thân đều sinh sống, làm việc tại quê quán trong cùng một tổ chức cơ sở đảng (xã, phường, thị trấn...) từ đời ông, bà nội đến nay thì chi uỷ báo cáo với chi bộ, chi bộ kết luận, cấp uỷ cơ sở kiểm tra và ghi ý kiến chứng nhận, ký tên, đóng dấu vào lý lịch; không cần có bản thẩm tra riêng. 
- Việc thẩm tra lý lịch của người vào Đảng trong lực lượng vũ trang được đối chiếu với lý lịch của người đó khai khi nhập ngũ hoặc khi được tuyển sinh. Nếu có nội dung nào chưa rõ phải tiến hành thẩm tra, xác minh để làm rõ. 
-  Người vào Đảng đang ở ngoài nước thì đối chiếu với lý lịch của người đó do cơ quan có thẩm quyền ở trong nước đang quản lý, hoặc lấy xác nhận của cấp uỷ cơ sở nơi quê quán hoặc nơi cư trú, nơi làm việc của người đó ở trong nước. 
-  Người thân của người vào Đảng đang ở ngoài nước, thì cấp uỷ nơi người vào Đảng làm văn bản nêu rõ nội dung đề nghị cấp uỷ hoặc cơ quan đại diện Việt Nam ở ngoài nước (qua Ban Cán sự đảng ngoài nước) để lấy xác nhận; trường hợp có nghi vấn về chính trị thì đến cơ quan an ninh trong nước để thẩm tra. 
- Người vào Đảng và người thân của người vào Đảng đang làm việc tại cơ quan đại diện, tổ chức phi chính phủ của nước ngoài và doanh nghiệp 100% vốn nước ngoài tại Việt Nam, thì đại diện cấp uỷ cơ sở đến nơi làm việc và cơ quan an ninh của Nhà nước có trách nhiệm quản lý, theo dõi các tổ chức đó để thẩm tra những vấn đề có liên quan đến chính trị của những người nêu trên. 
- Đối với ông bà nội, ngoại, anh chị em ruột, con, nếu có vấn đề nghi vấn về chính trị ở trường hợp nào thì xác minh riêng trường hợp đó.
d) Trách nhiệm của các cấp uỷ và đảng viên:
- Trách nhiệm của chi bộ và cấp uỷ cơ sở nơi có người vào Đảng:
+ Kiểm tra, đóng dấu giáp lai vào các trang trong lý lịch của người vào Đảng (chi uỷ chưa nhận xét và cấp uỷ cơ sở chưa chứng nhận ký tên, đóng dấu vào  lý lịch).
+ Gửi công văn đề nghị thẩm tra và lý lịch của người xin vào đảng đến cấp ủy cơ sở hoặc cơ quan có trách nhiệm để thẩm tra; trường hợp cần thiết thì chi bộ cử đảng viên đi thẩm tra. Đảng viên đi thẩm tra có trách nhiệm báo cáo cấp ủy những nội dung được giao bằng văn bản và chịu trách nhiệm trước Đảng về nội dung đó.
  + Tổng hợp kết quả thẩm tra, ghi nội dung chứng nhận, ký tên, đóng dấu vào lý lịch của người vào Đảng. 
    - Trách nhiệm của cấp uỷ cơ sở và cơ quan nơi được yêu cầu xác nhận lý lịch:  
+ Chỉ đạo chi uỷ hoặc bí thư chi bộ (nơi chưa có chi uỷ) và cơ quan trực thuộc có liên quan xác nhận vào lý lịch người xin vào đảng, báo cáo cấp uỷ cơ sở.
+ Cấp uỷ cơ sở nơi đến thẩm tra: thẩm định, ghi nội dung cần thiết về lý lịch của người xin vào đảng do cấp ủy nơi có người xin vào đảng yêu cầu đã đúng, hay chưa đúng hoặc chưa đủ với nội dung người xin vào Đảng đã khai trong lý lịch; tập thể cấp ủy hoặc ban thường vụ thống nhất nội dung ghi vào mục “Nhận xét của cấp ủy, tổ chức đảng…” ở phần cuối bản “Lý lịch của người xin vào đảng”. Người thay mặt cấp ủy xác nhận, ký tên, ghi rõ chức vụ đóng dấu và gửi cho cấp uỷ cơ sở có yêu cầu; nếu gửi phiếu thẩm tra theo đường công văn thì không để chậm quá 30 ngày làm việc (ở trong nước), 90 ngày làm việc (ở ngoài nước) kể từ khi nhận được công văn thẩm tra lý lịch. 
+ Tập thể lãnh đạo ban tổ chức cấp uỷ cấp trên trực tiếp của tổ chức cơ sở đảng nơi được yêu cầu thẩm tra lý lịch thống nhất về nội dung trước khi xác nhận vào lý lịch của người xin vào Đảng.  
    - Trách nhiệm của đảng viên được cử đi thẩm tra lý lịch: 
Phải có trách nhiệm cao công tâm, am hiểu nghiệp vụ và có hiểu biết về người vào Đảng; kết thúc đợt thẩm tra phải làm văn bản báo cáo trung thực với cấp uỷ những nội dung được giao thẩm tra và chịu trách nhiệm trước Đảng về những nội dung đó.
5.  Đảng viên chính thức giới thiệu người vào Đảng.
a) Là Đảng viên chính thức, cùng công tác, lao động, học tập ít nhất 12 tháng với người được giới thiệu vào Đảng trong cùng một đơn vị thuộc phạm vi lãnh đạo của đảng bộ, chi bộ cơ sở.
Nếu đảng viên giúp đỡ người vào Đảng chuyển đến đảng bộ, cơ sở khác, bị kỷ luật hoặc vì lý do khác không thể tiếp tục thì chi bộ phân công đảng viên chính thức khác theo dõi, giúp đỡ người vào Đảng (không nhất thiết đảng viên đó cùng công tác với người vào Đảng ít nhất 12 tháng).
b) Đảng viên chính thức được phân công giúp đỡ người vào Đảng khi làm hồ sơ kết nạp phải viết ''Giấy giới thiệu người vào Đảng'', nêu rõ những điểm chính về lý lịch, phẩm chất chính trị, nhận thức về Đảng, đạo đức lối sống, năng lực công tác, quan hệ quần chúng của người vào Đảng, chịu trách nhiệm trước Đảng về những nội dung đó.
6.  Ban chấp hành Đoàn thanh niên Cộng sản Hồ Chí Minh ở cơ sở giới thiệu đoàn viên vào Đảng. 
Ban chấp hành Đoàn thanh niên Cộng sản Hồ Chí Minh cơ sở hoặc chi đoàn cơ sở xem xét ra ''Nghị quyết giới thiệu đoàn viên ưu tú vào Đảng'', Nghị quyết này được gửi kèm theo nghị quyết đề nghị của chi đoàn nơi đoàn viên đang sinh hoạt.
Những tổ chức cơ sở đoàn lớn, hoạt động trên địa bàn rộng, nếu được cấp uỷ cơ sở đồng ý và ban chấp hành đoàn cơ sở uỷ quyền, thì Ban Thường vụ được ra nghị quyết giới thiệu đoàn viên ưu tú vào Đảng. 
7. Ban chấp hành công đoàn cơ sở giới thiệu đoàn viên công đoàn vào Đảng.
- Ở cơ quan, doanh nghiệp nơi không có tổ chức Đoàn Thanh niên Cộng sản Hồ Chí Minh, người vào Đảng là đoàn viên công đoàn trong độ tuổi thanh niên, được ban chấp hành công đoàn cơ sở xem xét, ra ''Nghị quyết giới thiệu đoàn viên công đoàn vào Đảng'' thay cho một đảng viên chính thức. 
- Thủ tục giới thiệu người vào Đảng của Ban Chấp hành công đoàn như thủ tục giới thiệu người vào Đảng của Ban Chấp hành Đoàn thanh niên. 
- Nơi có tổ chức Đoàn Thanh niên Cộng sản Hồ Chí Minh, người vào Đảng không còn trong độ tuổi thanh niên thì do 2 đảng viên chính thức giới thiệu. 
8.  Lấy ý kiến nhận xét của đoàn thể nơi làm việc và chi uỷ nơi cư trú đối với người vào Đảng.
a) Nơi làm việc.
Chi uỷ tổ chức lấy ý kiến của đại diện các tổ chức chính trị- xã hội trong phạm vi lãnh đạo của chi bộ mà người vào Đảng là thành viên.
b) Nơi cư trú. 
Chi uỷ nơi có người vào Đảng đang làm việc lấy ý kiến trực tiếp hoặc gửi phiếu lấy ý kiến chi uỷ hoặc chi bộ (nơi chưa có chi uỷ) nơi cư trú của người vào Đảng.
c) Chi uỷ nơi có người vào Đảng tổng hợp ý kiến nhận xét của đoàn thể nơi làm việc và chi uỷ nơi cư trú đối với người vào Đảng, kèm theo hai văn bản nêu trên để báo cáo Chi bộ. 
9. Nghị quyết của chi bộ xét kết nạp người vào Đảng.
a) Chi bộ (kể cả chi bộ cơ sở) xem xét: Đơn xin vào Đảng; lý lịch của người vào Đảng; văn bản giới thiệu của đảng viên chính thức; Nghị quyết giới thiệu đoàn viên của ban chấp hành Đoàn thanh niên Cộng sản Hồ Chí Minh cơ sở hoặc nghị quyết giới thiệu đoàn viên công đoàn của ban chấp hành công đoàn cơ sở; bản tổng hợp ý kiến nhận xét của tổ chức đoàn thể nơi làm việc và chi uỷ nơi cư trú. 
b) Nếu được hai phần ba số đảng viên chính thức trở lên tán thành kết nạp người vào Đảng thì chi bộ ra nghị quyết  đề nghị cấp uỷ cấp trên xem xét, quyết định.
- Nghị quyết nêu rõ kết luận của chi bộ về lý lịch; ý thức giác ngộ chính trị; ưu khuyết điểm về phẩm chất đạo đức, lối sống; năng lực công tác; quan hệ quần chúng... của người vào Đảng; số đảng viên chính thức tán thành, không tán thành, lý do không tán thành. 
Chú ý: Số đảng viên chính thức tán thành được tính tỷ lệ trên tổng số đảng viên chính thức của Chi bộ, kể cả số đảng viên chính thức vắng mặt, không tính trên đảng viên chính thức của Chi bộ có mặt tại cuộc họp.
Ở những nơi có Đảng uỷ bộ phận thì đảng uỷ bộ phận thẩm định nghị quyết của chi bộ về kết nạp đảng viên, báo cáo cấp uỷ cơ sở xét kết nạp người vào Đảng.
10. Nghị quyết của cấp uỷ cơ sở xét kết nạp người vào Đảng.
a) Trước khi đưa ra đảng uỷ cơ sở xem xét, Ban Thường vụ hoặc thường trực (nơi chưa có ban thường vụ) cấp uỷ cơ sở phải tiến hành kiểm tra lại hồ sơ lý lịch của người vào Đảng và các văn bản của chi bộ hoặc đảng uỷ bộ phận (nếu có).
b) Tập thể đảng uỷ cơ sở thảo luận, biểu quyết, nếu được hai phần ba số cấp uỷ viên trở lên tán thành thì ra nghị quyết đề nghị cấp uỷ cấp trên xét kết nạp.
Nếu đảng uỷ cơ sở được uỷ quyền quyết định kết nạp đảng viên thì do đảng uỷ cơ sở đó ra quyết định kết nạp.
c) Đối với tổ chức cơ sở đảng trực thuộc tỉnh uỷ, thành uỷ, đảng uỷ trực thuộc Trung ương không được uỷ quyền quyết định kết nạp đảng viên, thì cấp uỷ cơ sở gửi văn bản đề nghị lên ban tổ chức tỉnh ủy, thành ủy, đảng uỷ trực thuộc Trung ương để thẩm định, báo cáo thường trực cấp uỷ; thường trực cấp uỷ chủ trì cùng với các đồng chí uỷ viên thường vụ là trưởng các ban đảng xem xét và được uỷ quyền thay mặt ban thường vụ ra quyết định kết nạp đảng viên. 
Đối với các đảng uỷ, chi bộ cơ sở trực thuộc Đảng uỷ Công an Trung ương không được uỷ quyền quyết định kết nạp đảng viên, thì gửi văn bản đề nghị để Tổng cục Xây dựng lực lượng Công an nhân dân thẩm định, báo cáo Ban Thường vụ Đảng uỷ Công an Trung ương xét, quyết định kết nạp đảng viên. 
11- Quyết định của cấp uỷ có thẩm quyền kết nạp đảng viên. 
a) Sau khi nhận được nghị quyết đề nghị kết nạp đảng viên của cấp uỷ cơ sở ban tổ chức của cấp uỷ có thẩm quyền tiến hành thẩm định lại, trích lục tài liệu gửi các đồng chí uỷ viên thường vụ cấp uỷ nghiên cứu. 
b) Ban thường vụ cấp uỷ họp xét, nếu được trên một nửa số thành viên ban thường vụ đồng ý thì ra quyết định kết nạp đảng viên. Đối với đảng uỷ cơ sở được uỷ quyền quyết định kết nạp đảng viên, thì phải được ít nhất hai phần ba cấp uỷ viên đương nhiệm đồng ý mới được ra quyết định kết nạp đảng viên.
c) Thời gian xét làm thủ tục kết nạp người vào Đảng:
Khi chi bộ có nghị quyết đề nghị kết nạp, cấp uỷ có thẩm quyền phải xem xét quyết định và thông báo kết quả cho chi bộ, không được để chậm quá 60 ngày; nếu quá thời hạn trên mà không có lý do chính đáng thì cấp uỷ để chậm phải kiểm điểm trách nhiệm trước cấp uỷ cấp trên.
d) Trường hợp người vào Đảng có vấn đề liên quan đến lịch sử chính trị hoặc chính trị hiện nay, không thuộc thẩm quyền quyết định của cấp uỷ (theo quy định của Bộ Chính trị) thì báo cáo ban thường vụ tỉnh uỷ, thành uỷ hoặc đảng uỷ trực thuộc Trung ương xem xét, nếu được sự đồng ý bằng văn bản thì cấp uỷ có thẩm quyền mới ra quyết định kết nạp.
12- Tổ chức lễ kết nạp đảng viên. 
a) Khi có quyết định kết nạp đảng viên của cấp uỷ có thẩm quyền, chi bộ tổ chức lễ kết nạp đảng viên kịp thời, không để chậm quá 30 ngày, kể từ ngày nhận được quyết định. 
b) Lễ kết nạp đảng viên phải được tổ chức trang nghiêm; tiến hành kết nạp từng người một (nếu kết nạp từ hai người trở lên trong cùng một buổi lễ).
c) Trang trí lễ kết nạp đảng viên
Trang trí lễ kết nạp (nhìn từ dưới lên)
        Trên cùng là khẩu hiệu: ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM QUANG VINH MUÔN NĂM.
	- Cờ Đảng, cờ Tổ quốc, tượng hoặc ảnh Chủ tịch Hồ Chí Minh (bên trái).
	- Ảnh CácMác – Lênin (bên phải).
	- Dưới là tiêu đề: LỄ KẾT NẠP ĐẢNG VIÊN 
d) Chương trình buổi lễ kết nạp:
- Chào cờ (hát Quốc ca, Quốc tế ca);
- Tuyên bố lý do; giới thiệu đại biểu;
- Bí thư Chi bộ hoặc đại diện chi uỷ đọc quyết định kết nạp đảng viên của cấp uỷ có thẩm quyền (những người dự lễ kết nạp đứng nghiêm); 
- Đảng viên mới đọc lời tuyên thệ;  
- Đại diện chi uỷ nói về nhiệm vụ, quyền hạn của người đảng viên, nhiệm vụ của chi bộ và phân công đảng viên chính thức giúp đỡ đảng viên dự bị; 
- Đại diện đảng uỷ cấp trên phát biểu ý kiến (nếu có); 
- Bế mạc (hát Quốc ca, Quốc tế ca).
13- Việc xem xét kết nạp đảng viên đối với người vào Đảng khi thay đổi đơn vị công tác hoặc nơi cư trú.
a) Người đang trong thời gian được tổ chức đảng xem xét kết nạp mà chuyển sang đơn vị công tác hoặc nơi cư trú mới, thì cấp uỷ cơ sở nơi chuyển đi làm giấy chứng nhận người đó là cảm tình Đảng, đang được tổ chức đảng giúp đỡ, xem xét kết nạp; cấp uỷ cơ sở nơi đến giao cho chi bộ tiếp tục phân công đảng viên chính thức (không lệ thuộc vào thời gian đảng viên chính thức cùng công tác với người vào Đảng) theo dõi, giúp đỡ. 
b) Người vào Đảng đã được chi bộ, đảng uỷ cơ sở xét, ra nghị quyết đề nghị cấp uỷ có thẩm quyền xét, kết nạp đảng viên nhưng chưa gửi hồ sơ kết nạp lên cấp uỷ có thẩm quyền, thì cấp uỷ cơ sở nơi chuyển đi làm công văn gửi kèm hồ sơ đề nghị kết nạp đảng viên đến cấp uỷ cấp trên trực tiếp của tổ chức cơ sở đảng nơi chuyển đến. Cấp uỷ cấp trên trực tiếp của cơ sở nơi chuyển đến chỉ đạo cấp uỷ đảng trực thuộc phân công đảng viên chính thì theo dõi, giúp đỡ và xem xét để kết nạp.
c) Người vào Đảng đã được cấp uỷ cơ sở gửi nghị quyết và hồ sơ kết nạp đảng viên lên cấp có thẩm quyền, nhưng chưa có quyết định kết nạp hoặc đã có quyết định kết nạp nhưng ngày ra quyết định kết nạp sau 30 ngày kể từ ngày ghi trong quyết định của cấp có thẩm quyền cho người vào Đảng chuyển đơn vị công tác, học tập hoặc chuyển đến nơi cư trú mới, thì cấp uỷ có thẩm quyền làm công văn gửi kèm theo hồ sơ đề nghị kết nạp đến cấp uỷ cấp trên trực tiếp của tổ chức cơ sở đảng nơi chuyển đến để xem xét, quyết định kết nạp. 
Trường hợp cấp uỷ có thẩm quyền ra quyết định kết nạp người vào Đảng trong thời hạn 30 ngày kể từ ngày người được vào Đảng có quyết định được chuyển đến đơn vị công tác, học tập hoặc nơi cư trú mới, thì gửi công văn kèm theo quyết định và hồ sơ kết nạp đến cấp uỷ cấp trên trực tiếp của tổ chức cơ sở đảng nơi người vào Đảng chuyển đến để chỉ đạo chi bộ tổ chức lễ kết nạp đảng viên. Không tổ chức lễ kết nạp nơi đã chuyển đi. 
d) Người vào Đảng chuyển đến đơn vị công tác, học tập hoặc nơi cư trú mới thuộc phạm vi lãnh đạo của cấp uỷ có thẩm quyền (trong một đảng bộ huyện và tương đương), thì cấp uỷ có thẩm quyền xem xét và thông báo đến cấp uỷ cơ sở nơi chuyển đi, đồng thời chuyển quyết định kết nạp đến cấp uỷ cơ sở nơi người vào Đảng đến để tổ chức lễ kết nạp. 
Với các trường hợp nêu trên, cấp uỷ cơ sở nơi chuyển đến cần kiểm tra kỹ hồ sơ, thủ tục kết nạp trước khi tổ chức lễ kết nạp; nếu chưa bảo đảm nguyên tắc, thủ tục hoặc chưa đủ tiêu chuẩn đảng viên thì đề nghị cấp uỷ có thẩm quyền nơi ra quyết định kết nạp xem xét lại. Thời gian xem xét lại không để quá 60 ngày, kể từ ngày nhận được văn bản đề nghị của cấp uỷ nơi người vào Đảng chuyển đến. 
14- Việc phân công đảng viên theo dõi, giúp đảng viên dự bị chuyển công tác đến đơn vị mới hoặc đến nơi cư trú mới. 
a) Đảng viên dự bị chuyển sinh hoạt đảng (chính thức hoặc tạm thời) đến đơn vị công tác hoặc nơi cư trú mới, thì chi uỷ, đảng uỷ cơ sở nơi đảng viên chuyển đi nhận xét vào bản tự kiểm điểm của đảng viên dự bị, để đảng viên báo cáo cấp uỷ, chi bộ nơi chuyển đến theo dõi, giúp đỡ. 
b) Chi bộ nơi đảng viên dự bị chuyển đến tiếp tục phân công đảng viên chính thức theo dõi, giúp đỡ; khi hết thời gian dự bị, đảng viên dự bị viết bản tự kiểm điểm và đảng viên chính thức được phân công giúp đỡ viết bản “Nhận xét đảng viên dự bị'' báo cáo chi bộ. 
IV. SAU KHI KẾT NẠP
- Chi bộ ghi ngày kết nạp vào Quyết định kết nạp, ký tên và gửi cho Văn phòng Đảng ủy Trường để lưu vào hồ sơ của đảng viên.
- Đảng viên viết Lý lịch đảng viên (Mẫu 1-HSĐV) và Phiếu đảng viên (Mẫu 2-HSĐV), nhận tại VP Đảng ủy và gởi cho Văn phòng Đảng ủy để lưu vào hồ sơ đảng viên.
- Chi bộ cử đảng viên mới học Lớp Bồi dưỡng Lý luận chính trị dành cho đảng viên mới kết nạp (khi có thông báo mở lớp của Văn phòng Đảng ủy) 

CÁC BIỂU MẪU KẾT NẠP


 (
Mẫu 1-KND
)ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM

ĐƠN XIN VÀO ĐẢNG

Kính gửi:	Chi uỷ: 	 	
	Đảng uỷ:	.	


Tôi là:	, sinh ngày … tháng  … năm ……
Nơi sinh:	
Quê quán:	
Dân tộc:	Tôn giáo: 	 
Trình độ học vấn:	
Nơi ở hiện nay:	
Nghề nghiệp:	 
Đơn vị công tác:	
Chức vụ chính quyền, đoàn thể:	
Vào Đoàn thanh niên Cộng sản Hồ Chí Minh ngày … tháng ... năm .........
tại:	
Được xét là cảm tình Đảng ngày … tháng … năm …… tại chi bộ	

Qua nghiên cứu Điều lệ Đảng Cộng sản Việt Nam; được sự giáo dục, bồi dưỡng của chi bộ hoặc của tổ chức Đoàn, Công đoàn (nếu có) tôi đã nhận thức được: 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
Tôi nguyện trung thành với lý tưởng và mục tiêu cách mạng của Đảng, phấn đấu hoàn thành tốt nhiệm vụ được giao, xứng đáng là đảng viên của Đảng Cộng sản Việt Nam.
 
TP. HCM, ngày … tháng … năm ………
                                        NGƯỜI LÀM ĐƠN
(ký, ghi rõ họ và tên)




























	 
Mẫu: 2-KNĐ 

ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM









LÝ LỊCH
CỦA NGƯỜI XIN VÀO ĐẢNG






	Họ và tên đang dùng:
Họ và tên khai sinh:
Quê quán:


	

	Số LL:




	 (
Ảnh 3×4
)

           Ảnh                                       SƠ LƯỢC LÝ LỊCH
          3 × 4

Họ và tên đang dùng:                                                                    Nam, Nữ
Họ và tên khai sinh:
Các bí danh:
Sinh ngày              tháng            năm 
Nơi sinh:
Quê quán:
Nơi ở hiện nay:
Dân tộc:                                      Tôn giáo:
Nghề nghiệp bản thân hiện nay:

Trình độ hiện nay:
- Giáo dục phổ thông:
- Chuyên môn, nghiệp vụ, học vị, học hàm:
+ Chuyên môn, nghiệp vụ:
+ Học vị:                                              Học hàm:
- Lý luận chính trị:
- Ngoại ngữ:
Ngày và nơi vào Đoàn TNCSHCM:

Ngày và nơi vào Đảng CSVN lần thứ nhất (nếu có):

Ngày và nơi công nhận chính thức lần thứ nhất (nếu có):

Người giới thiệu vào Đảng lần thứ nhất (nếu có):
1.
2.


LỊCH SỬ BẢN THÂN
	
(Nói về quá trình trước khi học Đại học, học nghề, đi làm việc…)


































NHỮNG CÔNG TÁC VÀ CHỨC VỤ ĐÃ QUA
	Từ tháng năm đến tháng năm
	Làm việc gì, ở đâu
	Chức vụ

	































	
	


ĐẶC ĐIỂM LỊCH SỬ
	



































NHỮNG LỚP ĐÀO TẠO, BỒI DƯỠNG ĐÃ QUA
	
Tên trường
	Ngành học hoặc tên lớp học
Hình thức học
	Từ tháng năm đến tháng năm
	Văn bằng chứng chỉ

	
	








	
	



ĐI NƯỚC NGOÀI
	Từ tháng năm đến tháng năm
	Nội dung đi
	Nước nào

	
	







	


KHEN THƯỞNG
	Tháng năm
	Lý do, hình thức
	Cấp
quyết định

	
	














	



KỶ LUẬT
	Tháng năm
	Lý do, hình thức
	Cấp
quyết định

	
	











	


HOÀN CẢNH GIA ĐÌNH
	
I. HOÀN CẢNH GIA ĐÌNH BẢN THÂN
1. Bố đẻ:                                                , sinh năm 
Quê quán:
Chỗ ở:
+ Trước năm 1975
    19… - 19… (Làm việc gì? Ở đâu?)
+ Sau năm 1975
    19… - 19… (Làm việc gì? Ở đâu?)
….
Hoàn cảnh kinh tế: Thu nhập chính từ lương… (hoặc nghề…)
Thái độ chính trị: (Chọn một trong các ý sau tùy theo thực tế)
+ Đảng viên Đảng…
+ Chấp hành tốt đường lối chính sách của Đảng và pháp luật Nhà nước.
+ Được tặng thưởng…
2. Mẹ đẻ:                                                , sinh năm 
Quê quán:
Chỗ ở:
Trước năm 1975
    19… - 19… (Làm việc gì? Ở đâu?)
+ Sau năm 1975
    19… - 19… (Làm việc gì? Ở đâu?)
….
Hoàn cảnh kinh tế: Thu nhập chính từ lương… (hoặc nghề…)
Thái độ chính trị: (Chọn một trong các ý sau tùy theo thực tế)
+ Đảng viên Đảng…
+ Chấp hành tốt đường lối chính sách của Đảng và pháp luật Nhà nước.
+ Được tặng thưởng…
3. Anh ruột:                                                , sinh năm 
Chỗ ở:
19… - 19… (Làm việc gì? Ở đâu?)
19… - 19… (Làm việc gì? Ở đâu?)
….
Hoàn cảnh kinh tế: Thu nhập chính từ lương… (hoặc nghề…)
Thái độ chính trị: (Chọn một trong các ý sau tùy theo thực tế)
+ Đảng viên Đảng… (Đoàn viên Đoàn…)
+ Chấp hành tốt đường lối chính sách của Đảng và pháp luật Nhà nước.
+ Được tặng thưởng…
4. Chị ruột:                                                , sinh năm 
Chỗ ở:
19… - 19… (Làm việc gì? Ở đâu?)
19… - 19… (Làm việc gì? Ở đâu?)
….
Hiện nay làm gì, ở đâu?
+ Đảng viên Đảng cộng sản Việt Nam (Nếu có)
+ Chấp hành tốt đường lối chính sách của Đảng và pháp luật Nhà nước.
+ Được tặng thưởng…
5. Em ruột:                                                , sinh năm 
Chỗ ở:
19… - 19… (Làm việc gì? Ở đâu?)
19… - 19… (Làm việc gì? Ở đâu?)
….
Hiện nay làm gì, ở đâu?
+ Đảng viên Đảng… (Nếu có)
+ Chấp hành tốt đường lối chính sách của Đảng và pháp luật Nhà nước.
+ Được tặng thưởng…
...
6. Vợ (Chồng):                                                , sinh năm 
Quê quán:
Chỗ ở:
19… - 19… (Làm việc gì? Ở đâu?)
19… - 19… (Làm việc gì? Ở đâu?)
….
Hoàn cảnh kinh tế: Thu nhập chính từ lương… (hoặc nghề…)
Thái độ chính trị: (Chọn một trong các ý sau tùy theo thực tế)
+ Đảng viên Đảng… (Đoàn viên Đoàn…)
+ Chấp hành tốt đường lối chính sách của Đảng và pháp luật Nhà nước.
+ Được tặng thưởng…
7. Con:                                                , sinh năm 
Nếu con đang còn nhỏ thì khai rõ con đang ở với cha mẹ (hoặc người thân) tại đâu (chỗ ở).
Nếu con đã trưởng thành thì cần khai những nội dung sau:
19… - 19… (Làm việc gì? Ở đâu?)
19… - 19… (Làm việc gì? Ở đâu?)
….
Hoàn cảnh kinh tế: Thu nhập chính từ lương… (hoặc nghề…)
Thái độ chính trị: (Chọn một trong các ý sau tùy theo thực tế)
+ Đảng viên Đảng… (Đoàn viên Đoàn…)
+ Chấp hành tốt đường lối chính sách của Đảng và pháp luật Nhà nước.
+ Được tặng thưởng…
8. Con:                                                , sinh năm 
Chỗ ở:
19… - 19… (Làm việc gì? Ở đâu?)
19… - 19… (Làm việc gì? Ở đâu?)
….
Hoàn cảnh kinh tế: Thu nhập chính từ lương… (hoặc nghề…)
Thái độ chính trị: (Chọn một trong các ý sau tùy theo thực tế)
+ Đảng viên Đảng… (Đoàn viên Đoàn…)
+ Chấp hành tốt đường lối chính sách của Đảng và pháp luật Nhà nước.
+ Được tặng thưởng…
…
II. HOÀN CẢNH GIA ĐÌNH BÊN NỘI
1. Ông nội:                                                , sinh năm 
Quê quán:
Chỗ ở:
Trước năm 1975
    19… - 19… (Làm việc gì? Ở đâu?)
+ Sau năm 1975
    19… - 19… (Làm việc gì? Ở đâu?)
….
Hoàn cảnh kinh tế: Thu nhập chính từ lương… (hoặc nghề…)
Thái độ chính trị: (Chọn một trong các ý sau tùy theo thực tế)
+ Đảng viên Đảng…
+ Chấp hành tốt đường lối chính sách của Đảng và pháp luật Nhà nước.
+ Được tặng thưởng…
2. Bà nội:                                                , sinh năm 
Quê quán:
Chỗ ở:
Trước năm 1975
    19… - 19… (Làm việc gì? Ở đâu?)
+ Sau năm 1975
    19… - 19… (Làm việc gì? Ở đâu?)

Hoàn cảnh kinh tế: Thu nhập chính từ lương… (hoặc nghề…)
Thái độ chính trị: (Chọn một trong các ý sau tùy theo thực tế)
+ Đảng viên Đảng…
+ Chấp hành tốt đường lối chính sách của Đảng và pháp luật Nhà nước.
+ Được tặng thưởng…
    Đối với cô, chú ruột, chỉ khai những người có đặc điểm chính trị ảnh hưởng tốt, xấu đối với bản thân. Ví dụ: là lão thành Cách mạng, Anh hùng…hoặc có tội ác, bị cách mạng xử lý.
11. Ông ngoại:                                                , sinh năm 
Quê quán:
Chỗ ở:
Trước năm 1975
    19… - 19… (Làm việc gì? Ở đâu?)
+ Sau năm 1975
    19… - 19… (Làm việc gì? Ở đâu?)
….
Hoàn cảnh kinh tế: Thu nhập chính từ lương… (hoặc nghề…)
Thái độ chính trị: (Chọn một trong các ý sau tùy theo thực tế)
+ Đảng viên Đảng Cộngj sản Việt Nam (Nếu có)
+ Chấp hành tốt đường lối chính sách của Đảng và pháp luật Nhà nước.
+ Được tặng thưởng…
12. Bà ngoại:                                                , sinh năm 
Quê quán:
Chỗ ở:
Trước năm 1975
    19… - 19… (Làm việc gì? Ở đâu?)
+ Sau năm 1975
    19… - 19… (Làm việc gì? Ở đâu?)
….
Hoàn cảnh kinh tế: Thu nhập chính từ lương… (hoặc nghề…)
Thái độ chính trị: (Chọn một trong các ý sau tùy theo thực tế)
+ Đảng viên Đảng Cộng sản Việt Nam (Nếu có)
+ Chấp hành tốt đường lối chính sách của Đảng và pháp luật Nhà nước.
+ Được tặng thưởng… 
   Đối với cậu, gì ruột, chỉ khai những người có đặc điểm chính trị ảnh hưởng tốt, xấu 
đối với bản thân. Ví dụ: là lão thành Cách mạng, Anh hùng…hoặc có tội ác, bị cách mạng xử lý.

13. Bố vợ (chồng):                                                , sinh năm 
Quê quán:
Chỗ ở:
Trước năm 1975
    19… - 19… (Làm việc gì? Ở đâu?)
+ Sau năm 1975
    19… - 19… (Làm việc gì? Ở đâu?)
….
Hoàn cảnh kinh tế: Thu nhập chính từ lương… (hoặc nghề…)
Thái độ chính trị: (Chọn một trong các ý sau tùy theo thực tế)
+ Đảng viên Đảng Cộng sản Việt Nam (Nếu có)
+ Chấp hành tốt đường lối chính sách của Đảng và pháp luật Nhà nước.
+ Được tặng thưởng…
14. Mẹ vợ (chồng):                                                , sinh năm 
Quê quán:
Chỗ ở:
Trước năm 1975
    19… - 19… (Làm việc gì? Ở đâu?)
+ Sau năm 1975
    19… - 19… (Làm việc gì? Ở đâu?)
    ….
Hoàn cảnh kinh tế: Thu nhập chính từ lương… (hoặc nghề…)
Thái độ chính trị: (Chọn một trong các ý sau tùy theo thực tế)
+ Đảng viên Đảng Cộng sản Việt Nam (Nếu có)
+ Chấp hành tốt đường lối chính sách của Đảng và pháp luật Nhà nước.
      + Được tặng thưởng…
15. Anh vợ (chồng):                                                , sinh năm 
Chỗ ở:
19… - 19… (Làm việc gì? Ở đâu?)
19… - 19… (Làm việc gì? Ở đâu?)
….
Hoàn cảnh kinh tế: Thu nhập chính từ lương… (hoặc nghề…)
Thái độ chính trị: (Chọn một trong các ý sau tùy theo thực tế)
+ Đảng viên Đảng Cộng sản Việt Nam (Nếu có)
+ Chấp hành tốt đường lối chính sách của Đảng và pháp luật Nhà nước.
+ Được tặng thưởng…

16. Chị vợ (chồng):                                                , sinh năm 
Chỗ ở:
19… - 19… (Làm việc gì? Ở đâu?)
19… - 19… (Làm việc gì? Ở đâu?)
….
Hoàn cảnh kinh tế: Thu nhập chính từ lương… (hoặc nghề…)
Thái độ chính trị: (Chọn một trong các ý sau tùy theo thực tế)
+ Đảng viên Đảng Cộng sản Việt Nam (Nếu có)
+ Chấp hành tốt đường lối chính sách của Đảng và pháp luật Nhà nước.
      + Được tặng thưởng…
17. Em vợ (chồng):                                                , sinh năm 
Chỗ ở:
19… - 19… (Làm việc gì? Ở đâu?)
19… - 19… (Làm việc gì? Ở đâu?)
….
Hoàn cảnh kinh tế: Thu nhập chính từ lương… (hoặc nghề…)
Thái độ chính trị: (Chọn một trong các ý sau tùy theo thực tế)
+ Đảng viên Đảng Cộng sản Việt Nam (Nếu có)
+ Chấp hành tốt đường lối chính sách của Đảng và pháp luật Nhà nước.
     + Được tặng thưởng



















TỰ NHẬN XÉT
	
(Tự nhận xét về: phẩm chất chính trị, đạo đức lối sống, năng lực công tác, quan hệ quần chúng và khuyết nhược điểm.)









CAM ĐOAN VÀ KÝ TÊN
Tôi cam đoan đã khai đầy đủ, rõ ràng và chịu trách nhiệm trước Đảng về những nội dung đã khai trong lý lịch.



	
	          TP. HCM, ngày        tháng        năm 20
Ký tên







	
	




















 (
Mẫu 3 -KNĐ
)ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM


GIẤY GIỚI THIỆU
      Người vào Đảng

Kính gửi:	Chi bộ: 	 	
	Đảng uỷ: 


Tôi là:	, sinh ngày … tháng  … năm………
Vào Đảng ngày .... tháng ... năm ........, chính thức ngày ... tháng ...năm .........
Chức vụ trong Đảng hiện nay:	, chính quyền 
	
Quê quán:	 
Đang sinh hoạt tại chi bộ:	

Ngày … tháng … năm ……… được Chi bộ phân công giáo dục, giúp đỡ quần chúng …………………………….. phấn đấu vào Đảng; nay xin báo cáo với Chi bộ những vấn đề chủ yếu về người phấn đấu vào Đảng như sau:

- Về lý lịch:
Những đặc điểm chính cần lưu ý: 	
	
	
	
	
	

- Những ưu, khuyết điểm chính:
(Về phẩm chất chính trị; đạo đức, lối sống; năng lực công tác; quan hệ quần chúng)
 	
	
	

Đối chiếu với tiêu chuẩn và điều kiện kết nạp đảng viên, tôi giới thiệu với Chi bộ xem xét, đề nghị kết nạp quần chúng ................................. vào Đảng.

Tôi xin chịu trách nhiệm trước Đảng về sự giới thiệu của mình.

					TP. HCM, ngày ... .tháng ... năm 201
                                                          ĐẢNG VIÊN GIỚI THIỆU




 (
Mẫu 4-KNĐ
)
	ĐOÀN TNCS HỒ CHÍ MINH
BAN CHẤP HÀNH ĐOÀN..............
***
Số:        -NQ/ĐTN
	ĐOÀN T.N.C.S HỒ CHÍ MINH
 TP. HCM,  ngày ... tháng ... năm 20.....


	
NGHỊ QUYẾT
GiỚi thiỆu đoàn viên ưu tú vào ĐẢng

Kính gởi	Chi bộ: 	 	
	Đảng uỷ:	.	

- Căn cứ điểm 1, Điều 4, Chương I Điều lệ Đảng Cộng sản Việt Nam về quyền hạn của Ban Chấp hành đoàn cơ sở giới thiệu đoàn viên ưu tú vào Đảng.
- Xét nghị quyết (biên bản) của Chi đoàn:	
- Ban	TNCS Hồ Chí Minh 	họp ngày ... tháng ... năm ......... nhận thấy:
Đoàn viên 	có:

Những ưu, khuyết điểm chính:
(Về phẩm chất chính trị; đạo đức, lối sống; năng lực công tác; quan hệ quần chúng)
	
	
	
	
	

Đối chiếu với tiêu chuẩn và điều kiện kết nạp đảng viên, chúng tôi giới thiệu và đề nghị Chi bộ, Đảng ủy xem xét, kết nạp đoàn viên 	
vào Đảng, với sự tán thành của ...... đồng chí (đạt ...... %) so với tổng số ủy viên Ban chấp hành; số không tán thành ...... đồng chí, với lý do	
	

Chúng tôi xin hoàn toàn chịu trách nhiệm về những nội dung giới thiệu nói trên và sẽ tiếp tục giáo dục, bồi dưỡng đoàn viên	
trở thành đảng viên chính thức của Đảng.

TM. BAN CHẤP HÀNH
BÍ THƯ

(Ký tên, đóng dấu, ghi rõ họ và tên)






 (
Mẫu 4A-KNĐ
)
	BCH CÔNG ĐOÀN.....
…………..………
Số: .- NQ/
	 TỔNG LIÊN ĐOÀN LAO ĐỘNG VIỆT NAM
                          ------------------
         …….., ngày ……tháng…...năm...…



NGHỊ QUYẾT
Giới thiệu đoàn viên công đoàn vào Đảng Cộng sản Việt Nam

Kính gửi: Chi ủy (chi bộ) .....................................................................
                  Đảng  ủy................................................................................

	- Căn cứ điểm 1, Điều 4, Chương I, Điều lệ Đảng Cộng sản Việt Nam về quyền hạn của Ban Chấp hành công đoàn cơ sở giới thiệu đoàn viên công đoàn vào Đảng.
	- Xét Biên Bản của tổ công đoàn: .................................................................
	- Ban Chấp hành Công đoàn trường họp ngày ........ tháng ....... năm .......... nhận thấy:
	Đoàn viên ................................................... có:
Những ưu, khuyết điểm chính:
	(Về phẩm chất chính trị; đạo đức, lối sống; năng lực công tác; quan hệ quần chúng): .........................................................................................................................
............................................................................................................................
Đối chiếu với tiêu chuẩn và điều kiện kết nạp đảng viên, chúng tôi giới thiệu và đề nghị chi bộ, đảng ủy xem xét, kết nạp đoàn viên ........................................................vào Đảng, với sự tán thành của .......... đ/c (đạt .......%) so với tổng số ủy viên Ban chấp hành; số không tán thành ........ đ/c, với lý do .....................................................
............................................................................................................................
Chúng tôi xin hoàn toàn chịu trách nhiệm về những nội dung giới thiệu nói trên và sẽ tiếp tục giáo dục, bồi dưỡng đoàn viên ................................... trở thành đảng viên chính thức của Đảng.
                                                                 T/M ...................................
                                                                         (Ký, ghi rõ họ tên và đóng dấu)


Ghi chú: mẫu này dành cho BCH công đoàn trường.
Tiêu đề do công đoàn trường điều chỉnh cho phù hợp



ĐẢNG BỘ TRƯỜNG ĐH CNTT      	          ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM
CHI BỘ		
	TP.HCM, ngày…tháng … năm 20….


TỔNG HỢP Ý KIẾN NHẬN XÉT
Của tổ chức Đoàn thể nơi làm việc và Chi ủy nơi cư trú
 đối với người xin vào Đảng

Căn cứ ý kiến nhận xét của đại diện các tổ chức chính trị - xã hội thuộc phạm vi lãnh đạo của chi bộ nơi làm việc và chi ủy nơi cư trú với quần chúng ……………………………… xin vào Đảng.
- Tên các tổ chức đoàn thể nơi làm việc:	
	
	, tổng số có: ……đồng chí.
- Tên chi ủy nơi cư trú: 	, có … đồng chí.

Chi ủy Chi bộ tổng hợp các ý kiến nhận xét đó như sau:
Những ưu, khuyết điểm chính:
(Về phẩm chất chính trị; đạo đức, lối sống; năng lực công tác; quan hệ quần chúng)
	
	
	
	
	
	
	
	

Số đồng chí đại diện các tổ chức chính trị - xã hội nơi làm việc và trong chi ủy nơi cư trú tán thành kết nạp ...............................................vào Đảng là ...... đồng chí, trong tổng số ...... đồng chí được hỏi ý kiến (đạt ……%).

Số không tán thành ...... đồng chí (chiếm ......%) với lý do	
	
	

T/M CHI BỘ
BÍ THƯ
(Ký, ghi rõ họ và tên







 (
Mẫu 5C-KNĐ
)

	ĐOÀN TNCS HỒ CHÍ MINH
               ĐOÀN TRƯỜNG ĐH CNTT
CHI ĐOÀN ...........................
***
Số:        /ĐTN
	
TP. HCM,  ngày ... tháng ... năm 20 


						
Ý KIẾN NHẬN XÉT
Của tổ chức Đoàn thể đối với người xin vào Đảng

Kính gửi: Chi bộ……………………………..

Căn cứ đề nghị của Chi bộ ............................................................, Ban chấp hành Chi đoàn................................................, có ý kiến nhận xét đối với quần chúng: ................................................, sinh ngày …/…/……, là Đoàn viên chi đoàn ………  ………………………………………….., Đoàn Trường ĐHCNTT như sau:
1. Về phẩm chất chính trị:
	
	
	
2. Về đạo đức, lối sống:
	
	
	
3.  Về năng lực công tác:
	
	
	
4. Về mối quan hệ với quần chúng nơi công tác:
	
	
	
Số các đồng chí trong Ban Chấp hành chi đoàn tán thành đề nghị kết nạp quần chúng ............................................. vào đảng là ....../...... (đạt ...... %) so với tổng số ủy viên Ban Chấp hành Chi đoàn.
Số không tán thành là ... đồng chí với lý do	

TM. BAN CHẤP HÀNH 	
	BÍ THƯ
 (
Mẫu 5C-KNĐ
) CÔNG ĐOÀN……………                  CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
                                                                     Độc lập- Tự do - Hạnh phúc
                                                                     ---------------------------------
                           …….., ngày ……tháng…...năm…….

BIÊN BẢN HỌP CÔNG ĐOÀN
Nhận xét công đoàn viên đề nghị kết nạp đảng

Thời gian: Hồi……giờ……, ngày……tháng……năm………
Địa điểm: ........................................................................................................
Thành phần tham dự:........................................................................................
     Tổng số công đoàn viên theo danh sách: ........................................................                                          
     Số công đoàn viên tham dự: ............................................................................
     Số công đoàn viên vắng mặt: ..........................................................................
     Chủ tọa: ..........................................................................................................
     Thư ký: ...........................................................................................................
     Nội dung: Lấy ý kiến nhận xét về công đoàn viên diện đối tượng Đảng và đề nghị chi bộ xem xét, kết nạp.
Nhận thấy công đoàn viên ……………………………. có:
 Những ưu, khuyết điểm chính:
(Về phẩm chất chính trị; đạo đức, lối sống; năng lực công tác; quan hệ quần chúng): ....................................................................................................................................
...............................................................................................................................
...............................................................................................................................
...............................................................................................................................
        Dựa trên những ưu, khuyết điểm trên, Công đoàn............................................. kính  đề nghị Chi bộ ............................... xem xét, kết nạp  công đoàn viên ..............................................vào Đảng, với sự tán thành của .......... đ/c (đạt .......%) so với tổng số công đoàn viên; số không tán thành ........ đ/c, với lý do................................................................................….......

     THƯ KÝ                                                    TM. BAN CHẤP HÀNH
(Ký và ghi rõ họ tên)                                              (Ký và ghi rõ họ tên)




 (
Mẫu 6- KNĐ
)
ĐẢNG BỘ TRƯỜNG ĐH CNTT      	ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM
CHI BỘ		
	Số:…… - NQ/CB 	TP.HCM, ngày…tháng … năm 201

NGHỊ QUYẾT
ĐỀ nghỊ kẾt nẠp ĐẢng viÊn


Căn cứ Điều 4, Điều lệ Đảng Cộng sản Việt Nam;
Ngày … tháng … năm ……, Chi bộ ……………………………. đã họp để xét, đề nghị kết nạp ……………………………. vào Đảng.
Tổng số đảng viên của chi bộ …… đảng viên, trong đó chính thức ……  đồng chí, dự bị …… đồng chí.
Có mặt: ….. đảng viên, trong đó chính thức … đồng chí, dự bị … đồng chí
Vắng mặt: ….. đảng viên, trong đó chính thức … đồng chí, dự bị … đồng chí
Chủ trì hội nghị: đồng chí 	, chức vụ	 .
Thư ký hội nghị: đồng chí	
Sau khi nghe báo cáo và thảo luận, Chi bộ thống nhất kết luận về quần chúng ………………………….…. như sau:
Về lý lịch: 	
		

    Những ưu, khuyết điểm chính:
(Về phẩm chất chính trị; đạo đức, lối sống; năng lực công tác; quan hệ quần chúng)
 	
	
	
	

Đối chiếu với quy định của Điều lệ Đảng về tiêu chuẩn và điều kiện kết nạp đảng viên, số đảng viên chính thức tán thành kết nạp quần chúng........................... ..................................... vào Đảng ...... đồng chí (đạt ...... %) so với tổng số đảng viên chính thức. Số đảng viên chính thức không tán thành ...... đồng chí (......%) với lý do	
	 
Chi bộ đề nghị Đảng ủy xét kết nạp quần chúng	
vào Đảng Cộng sản Việt Nam.

Nơi nhận	T/M CHI BỘ
- Đảng ủy (để báo cáo);	BÍ THƯ
	    - Lưu: Chi bộ.	(Ký và ghi rõ họ tên)
  (
Mẫu 8-KNĐ
)
 ĐẢNG BỘ ĐẠI HỌC QUỐC GIA TP.HCM       ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM
     ĐẢNG ỦY TRƯỜNG ĐẠI HỌC CNTT	
	          
                 Số:…… /NQ-ĐU 	                TP. HCM, ngày…tháng … năm 20….

NGHỊ QUYẾT
Đề nghị kết nạp đảng viên


Căn cứ Điều 4, Điều lệ Đảng Cộng sản Việt Nam;
Ngày … tháng … năm ……, Ban chấp hành Đảng ủy…………………………  đã họp để xét, đề nghị kết nạp quần chúng …………………………. vào Đảng.
Tổng số ủy viên Ban chấp hành …… đồng chí, có mặt: … đồng chí, vắng mặt:…… đồng chí.
Lý do vắng mặt:	 
Chủ trì hội nghị: đồng chí	, chức vụ 	
Thư ký hội nghị: đồng chí	
Sau khi nghe báo cáo và thảo luận, Đảng ủy thống nhất kết luận về quần chúng …………………………………………. như sau:
Về lý lịch: 	
	
	
	
	
Những ưu, khuyết điểm chính:
(Về phẩm chất chính trị; đạo đức, lối sống; năng lực công tác; quan hệ quần chúng)
	
	
Đối chiếu với quy định của Điều lệ Đảng về tiêu chuẩn và điều kiện kết nạp đảng viên, Đảng ủy đã xét và biểu quyết kết nạp quần chúng ................................... vào Đảng, kết quả như sau:
- Đồng ý kết nạp vào Đảng ...... đồng chí (đạt ......%) so với tổng số cấp ủy viên
- Không đồng ý kết nạp vào Đảng ...... đồng chí (chiếm ......... %) với lý do..........
	
Đề nghị Ban Thường vụ	 xem xét, quyết định kết nạp quần chúng .......................................... vào Đảng.

Nơi nhận	TM.  ĐẢNG ỦY
- Ban Thường vụ……………………. 	BÍ THƯ
- Lưu VP Đảng ủy.

ĐẢNG BỘ		                      ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM
CHI ỦY			
							   TP. HCM, ngày …  tháng …  năm 201

Ý KIẾN NHẬN XÉT CỦA CẤP ỦY  
ĐỐI VỚI NGƯỜI XIN VÀO ĐẢNG 
(Nơi cảm tình Đảng cư trú)


- Họ và tên người xin vào đảng:	
Năm sinh:……/…/…………, Nam (Nữ):……, Cư ngụ số:…………….. Tổ:………….
Khu vực (ấp):	Phường (xã):	 
Quận (huyện): 	Thành phố (tỉnh): 	
- Chi uỷ tham gia nhận xét gồm các đồng chí:
	
	
	
 	
Tóm tắt ý kiến đóng góp những ưu khuyết điểm chính:
(Về đạo đức lối sống, mối quan hệ với quần chúng chung quanh, chấp hành và thực hiện các chủ trương, chính sách của Đảng, pháp luật của Nhà nước, các nghĩa vụ ở địa phương nơi cư trú).
	
	
	
	
	
	
	
	
	
Tổng số có ……… ý kiến thống nhất (đạt …… %), …… ý kiến không thống nhất (đạt ……%) đề nghị kết nạp quần chúng	vào Đảng Cộng sản Việt Nam.
- Lý do không thống nhất (nếu có):		

	T/M CHI ỦY CHI BỘ
BÍ THƯ
	XÁC NHẬN CỦA ĐẢNG BỘ
BÍ THƯ


QUY TRÌNH
XÉT CHUYỂN ĐẢNG CHÍNH THỨC
 
1. Cơ sở pháp lý
- Căn cứ Điều 5 - Điều lệ Đảng Cộng sản Việt Nam
- Căn cứ Quy định số 45-QĐ/TW ngày 01/11/2011 của Ban Chấp hành Trung ương thi hành Điều lệ Đảng;
- Điểm 4 của Hướng dẫn số 01-HD/TW, ngày 05/01/2012 của Ban Bí thư Trung ương một số vấn đề cụ thể thi hành Điều lệ Đảng;
- Hướng dẫn số 12-HD/BTCTW ngày 17/05/2012 của Ban Tổ chức Trung ương về “Một số vấn đề cụ thể nghiệp vụ công tác đảng viên và lập biểu thống kê cơ bản trong hệ thống tổ chức đảng”.
2. Thành phần hồ sơ gồm

	TT
	Mẫu biểu
	Tên gọi
	Ghi chú

	1
	Mẫu CN-ĐVM
	Giấy chứng nhận học lớp Đảng viên mới
	Do trung tâm bồi dưỡng chính trị cấp huyện hoặc tương đương cấp

	2 
	Mẫu 10-KNĐ
	Bản tự kiểm điểm của Đảng viên dự bị

	Đảng viên dự bị thực hiện

	3  
	Mẫu 11-KNĐ
	Bản nhận xét Đảng viên dự bị

	Đảng viên hướng dẫn thực hiện

	4  
	Mẫu 12-KNĐ
	Tổng hợp ý kiến nhận xét kèm theo phiếu Ý kiến nhận xét của cấp ủy nơi cư trú (Mẫu 12B-KNĐ) các tổ chức chính trị-xã hội nơi làm việc (Mẫu 12C-KNĐ).
	Chi ủy Chi bộ, cấp ủy địa phương và các tổ chức đoàn thể thực hiện.

	5 
	Mẫu 13-KNĐ
	Nghị quyết Đề nghị công nhận đảng viên chính thức
	Chi bộ thực hiện

	6 
	Mẫu 15-KNĐ
	Nghị quyết Đề nghị công nhận đảng viên chính thức
	Đảng ủy trường thực hiện



*Giấy chứng nhận học lớp bồi dưỡng đảng viên mới
	Đảng viên dự bị phải học lớp bồi dưỡng đảng viên mới, được trung tâm bồi dưỡng chính trị cấp huyện hoặc cấp uỷ có thẩm quyền (Đảng ủy ĐHQG-HCM) kết nạp đảng viên cấp giấy chứng nhận theo mẫu của Ban Tổ chức Trung ương.
*Bản tự kiểm điểm của đảng viên dự bị
	Sau 12 tháng, kể từ ngày chi bộ kết nạp, đảng viên dự bị viết bản tự kiểm điểm nêu rõ ưu điếm, khuyết điểm về thực hiện nhiệm vụ đảng viên và biện pháp khắc phục khuyết điểm, tồn tại; đề nghị chi bộ xét, công nhận đảng viên chính thức.
*Bản nhận xét về đảng viên dự bị của đảng viên chính thức được phân công giúp đỡ
	Đảng viên được phân công giúp đỡ viết bản nhận xét đảng viên dự bị nêu rõ ưu điểm, khuyết điểm về lập trường tư tưởng, nhận thức về Đảng, đạo đức, lối sống và mức độ hoàn thành nhiệm vụ được giao của đảng viên dự bị; báo cáo chi bộ.
*Bản nhận xét của đoàn thể chính trị - xã hội nơi làm việc và chi uỷ nơi cư trú
	Chi uỷ có đảng viên dự bị tổng hợp ý kiến nhận xét của đoàn thể chính trị - xã hội mà người đó là thành viên; ý kiến nhận xét của chi uỷ hoặc chi bộ (nơi chưa có chi uỷ) nơi cư trú đối với đảng viên dự bị để báo cáo chi bộ.
*Nghị quyết của chi bộ, đảng uỷ cơ sở công nhận đảng viên chính thức 
a) Sau khi có đầy đủ các thủ tục cần thiết, chi bộ họp ra nghị quyết đề nghị công nhận đảng viên chính thức và gửi toàn bộ hồ sơ lên Đảng ủy (thông qua VPĐU).
b) VPĐU kiểm tra toàn bộ lại hồ sơ để chuyển vào cuộc họp sớm nhất của đảng ủy để tiến hành biểu quyết thông qua và ra Nghị quyết đề nghị Ban Thường vụ Đảng ủy ĐHQG xem xét và ra quyết định.






















ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM
 (
Mẫu 10 - KĐN
)Tp.HCM, ngày………tháng………năm 20
BẢN TỰ KIỂM ĐIỂM
của đảng viên dự bị

Kính gửi: Chi bộ…………….
	        Đảng ủy Trường Đại học Công nghệ Thông tin

Tôi tên là: 		Sinh ngày…..…tháng….....năm	
Quê quán:	
Nơi ở hiện nay:	
Vào Đảng ngày……..tháng……...năm, tại chi bộ	
Hiện công tác và sinh hoạt tại chi bộ:………………………………………………...
	
Căn cứ tiêu chuẩn đảng viên và quá trình tu dưỡng, rèn luyện phấn đấu thực hiện nhiệm vụ đảng viên, tôi tự kiểm điểm như sau:
Ưu điểm:	
	
	
Khuyết điểm:	
	
	
Biện pháp khắc phục khuyết điểm:	
	
	
Tôi tự nhận thấy có đủ điều kiện trở thành đảng viên chính thức. Đề nghị chi bộ xét, báo cáo cấp ủy cấp trên quyết định công nhận tôi là đảng viên chính thức.
Tôi xin hứa luôn phấn đấu thực hiện tốt nhiệm vụ đảng viên, xứng đáng là đảng viên tốt của Đảng.
	
	NGƯỜI TỰ KIỂM ĐIỂM
	(ký, ghi rõ họ, tên)


ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM
 (
 
Mẫu 11 - KĐN
)                                                                    Tp.HCM, ngày………tháng………năm 20
BẢN NHẬN XÉT
Đảng viên dự bị

Kính gửi: Chi ủy (chi bộ):	

Tôi tên là: 		Sinh ngày……..tháng..……năm	
Vào Đảng ngày……tháng..….năm…..., chính thức ngày……tháng……năm	
Đang sinh hoạt tại chi bộ:	
Được chi bộ phân công giúp đỡ đảng viên dự bị …………………………………   phấn đấu trở thành đảng viên chính thức; nay xin báo cáo chi bộ những vấn đề chủ yếu của đảng viên dự bị như sau:
Ưu điểm:
	
	
	
Khuyết điểm và những vấn đề cần lưu ý:	
	
	
	
Đối chiếu với tiêu chuẩn đảng viên và kết quả phấn đấu rèn luyện của đảng viên dự bị, tôi đề nghị chi bộ xét, đề nghị công nhận đồng chí:
…………………………………………………..….trở thành đảng viên chính chức.
Tôi xin chịu trách nhiệm trước Đảng về lời nhận xét của mình.

	ĐẢNG VIÊN ĐƯỢC PHÂN CÔNG GIÚP ĐỠ
	(ký, ghi rõ họ, tên)



BAN CHẤP HÀNH                                    ĐOÀN T.N.C.S HỒ CHÍ MINH
 (
Mẫu 12A
 - N
Đ
)   CHI ĐOÀN ...............................
  					                      Tp.HCM, ngày....tháng......năm 20.....
       
BIÊN BẢN HỌP CHI ĐOÀN
Đề nghị công nhận đảng viên chính thức


	Căn cứ Điều 5, Điều lệ Đảng Cộng sản Việt Nam;
	Ngày......... tháng........ năm........, chi đoàn ............................................    đã họp để xét, đề nghị công nhận đảng viên dự bị ............................................................. trở thành đảng viên chính thức.
	Thành phần tham dự: Đoàn viên chi đoàn
Tổng số .......... đoàn viên
	Có mặt:.......................... đoàn viên
	Vắng mặt.......đoàn viên
Lý do : ........................................................................................
	Đại biểu tham dự:
.............................................................................................................................
.............................................................................................................................
.............................................................................................................................
.............................................................................................................................
	Chủ trì hội nghị: đồng chí..................................., chức vụ........................
	Thư ký hội nghị: đồng chí ..........................................
	Sau khi nghe báo cáo và thảo luận, chi đoàn có những ý kiến đóng góp như sau  (ghi rõ ý kiến của từng người)
...............................................................................................................................
...................................................................................................................................................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................................

	Đối chiếu với Quy định của Điều lệ Đảng về tiêu chuẩn đảng viên, đề nghị chi bộ,    đảng ủy xét, công nhận đảng viên dự bị ...........................……………………
trở thành đảng viên chính thức, với sự tán thành của....... đoàn viên (đạt ......%) so với   tổng số; số không tán thành........ đoàn viên, với lý do
 .................................................................................................................


Chủ trì 						Thư ký

     


 (
   Mẫu 12B-KN
Đ
)BAN CHẤP HÀNH ĐOÀN                       ĐOÀN T.N.C.S HỒ CHÍ MINH
TRƯỜNG ĐHCNTT........	                          Tp.HCM, ngày....tháng......năm 20
    Số:......-NQ/ĐTN


NGHỊ QUYẾT
Đề nghị công nhận đảng viên chính thức

Kính gửi: 	Chi uỷ (chi bộ):............................................................................
		Đảng uỷ Trường Đại học Công nghệ Thông tin

	
- Căn cứ Điều 5, Chương I, Điều lệ Đảng Cộng sản Việt Nam về quyền hạn của Ban chấp hành đoàn cơ sở đề nghị xét, công nhận đảng viên chính thức.
	- Xét nghị quyết của chi đoàn ....................................................................
	- Ban Thường vụ Đoàn TNCS Hồ Chí Minh Trường Đại Công nghệ Thông tin
họp ngày.............tháng ...............năm ................ nhận thấy:
	Đảng viên dự bị .......................................................................................có:

	Những ưu, khuyết điểm chính:
	(Về phẩm chất chính trị; đạo đức, lối sống; năng lực công tác; quan hệ quần chúng)
................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
	Đối chiếu với Quy định của Điều lệ Đảng về tiêu chuẩn đảng viên, đề nghị chi bộ,    đảng ủy xét, công nhận đảng viên dự bị ...........................……
trở thành đảng viên chính thức, với sự tán thành của....... đoàn viên (đạt ......%) so với   tổng số; số không tán thành........ đoàn viên, với lý do .......…………………
...............................................................................................................................
Ban Thường vụ Đoàn trường Đại học Công nghệ Thông tin báo cáo chi bộ, đảng uỷ xét, đề nghị công nhận đảng viên dự bị ……………………………trở thành đảng viên chính thức của Đảng cộng sản Việt Nam..

     T/M..............................................
(Ký tên, đóng dấu, ghi rõ họ và tên)




                                                                                                                                   Mẫu 12C-KNĐ
	CÔNG ĐOÀN TRƯỜNG ĐẠI HỌC 
CÔNG NGHỆ THÔNG TIN
TỔ CÔNG ĐOÀN..........
***
Số:       /CĐ
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập- Tự do- Hạnh phúc

TP.HCM,  ngày ...   tháng  năm 201



Ý KIẾN NHẬN XÉT
Của tổ công đoàn đối với đảng viên dự bị

Kính gởi: Chi bộ……………..


Căn cứ đề nghị của Chi bộ……….., tổ công đoàn ...................................., có ý kiến nhận xét đối với Đảng viên dự bị:…., sinh ngày …/… /……, là Đoàn viên Tổ công đoàn  ………………………….. thuộc Công Đoàn Trường ĐHCNTT như sau:
	1. Về phẩm chất chính trị:
	
	
	
	2. Về đạo đức, lối sống:
	
	
	
	3.  Về năng lực công tác:
	
	
	
	4. Về mối quan hệ với quần chúng nơi công tác:
	
	
	
Số các đồng chí trong tổ công đoàn đoàn tán thành đề nghị chuyển Đảng chính thức đ/c …. là ....../...... (đạt ...... %) so với tổng số các đồng chí trong tổ công đoàn.
Số không tán thành là ...   đồng chí với lý do	


							                 TM. BCH CÔNG ĐOÀN 	
	               CHỦ TỊCH


CÔNG ĐOÀN……………                   CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM                                                                     								Độc lập- Tự do - Hạnh phúc
                                                                     ---------------------------------
                           …….., ngày ……tháng…...năm…….

NGHỊ QUYẾT
Đề nghị công nhận đảng viên chính thức

Kính gửi: 	Chi uỷ (chi bộ):............................................................................
		Đảng uỷ Trường Đại học Công nghệ Thông tin

	
- Căn cứ Điều 5, Chương I, Điều lệ Đảng Cộng sản Việt Nam về quyền hạn của Ban chấp hành đoàn cơ sở đề nghị xét, công nhận đảng viên chính thức.
	- Xét nghị quyết của chi đoàn ....................................................................
	- Ban Thường vụ Đoàn TNCS Hồ Chí Minh Trường Đại Công nghệ Thông tin
họp ngày.............tháng ...............năm ................ nhận thấy:
	Đảng viên dự bị .......................................................................................có:

	Những ưu, khuyết điểm chính:
	(Về phẩm chất chính trị; đạo đức, lối sống; năng lực công tác; quan hệ quần chúng)
................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
	Đối chiếu với Quy định của Điều lệ Đảng về tiêu chuẩn đảng viên, đề nghị chi bộ,    đảng ủy xét, công nhận đảng viên dự bị ...........................……
trở thành đảng viên chính thức, với sự tán thành của....... đoàn viên (đạt ......%) so với   tổng số; số không tán thành........ đoàn viên, với lý do .......…………………
.................................................................................................................................
Ban Thường vụ Đoàn trường Đại học Công nghệ Thông tin báo cáo chi bộ, đảng uỷ xét, đề nghị công nhận đảng viên dự bị ……………………………trở thành đảng viên chính thức của Đảng cộng sản Việt Nam..

     T/M..............................................
(Ký tên, đóng dấu, ghi rõ họ và tên)



	[bookmark: _GoBack]ĐẢNG BỘ TRƯỜNG ĐẠI HỌC 
CÔNG NGHỆ THÔNG TIN
CHI BỘ: ……………..
	             ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM
                     Tp.HCM, ngày …….. tháng …… năm 200….




       
TỔNG HỢP Ý KIẾN NHẬN XÉT
Của tổ chức đoàn thể nơi làm việc
Và chi ủy nơi cư trú đối với đảng viên dự bị
 	Căn cứ ý kiến nhận xét của các tổ chức chính trị – xã hội thuộc phạm vi lãnh đạo của chi bộ nơi làm việc và chi ủy nơi cư trú đối với đảng viên dự bị………………………
	Tên tổ chức đoàn thể nơi làm việc……………………tổng số ………. đồng chí.
	Tên chi uỷ nơi cư trú: ………………………………… , có …………… đồng chí.
	Chi uỷ (chi bộ) tổng hợp các ý kiến nhận xét đó như sau:
	Nhưng ưu, khuyết điểm chính:
	(Về phẩm chất chính trị; đạo đức, lối sống ; năng lực công tác; quan hệ quần chúng; thực hiện nhiệm vụ đảng viên)
          Ưu điểm……..………………………………………………………………
	…………………………………………………………………………………	…………………………………………………………………………………	…………………….
	Nhược điểm: .…………….………………………………………………….
	…………………………………………………………………………………	…………………………………………………………………………………
	…………………………………………………………………………………
	Số đồng chí đại diện các tổ chức chính trị – xã hội nơi làm việc và trong chi ủy nơi cư trú tán thành đề nghị chi bộ xét công nhận đảng viên dự bị………, trở thành đảng viên chính thức là ……………… đồng chí, trong tổng số ………đồng chí được hỏi ý kiến (đạt ……. %) Số không tán thành …. đồng chí (……..%), với lý do ..
                                                          			        T/M CHI BỘ
                                                                                              Bí thư


	ĐẢNG BỘ TRƯỜNG ĐẠI HỌC 
CÔNG NGHỆ THÔNG TIN
CHI BỘ: ……………..
*
Số ..NQ/CB
	             ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM
                     Tp.HCM, ngày …….. tháng …… năm 200….



NGHỊ QUYẾT
Đề nghị công nhận đảng viên chính thức
 
Căn cứ Điều 5, Điều lệ Đảng Cộng sản Việt Nam;
Ngày …… tháng ……. năm ….., chi bộ ………………………đã họp để xét, đề nghị công nhận đảng viên dự bị ……………………………………. trở thành đảng viên chính thức. Tổng số đảng viên của chi bộ:………. đảng viên, trong đó chính thức ………. đồng chí, dự bị …… đồng chí.
Có mặt ….. đảng viên, trong đó chính thức ….đồng chí, dự bị ….. đồng chí.
Vắng mặt …. đảng viên, trong đó chính thức …..đồng chí, dự bị …đồng chí.
Lý do văng mặt …………………………………………………………………
Chủ trì hội nghị: đồng chí…………………….. , chức vụ…………………………….
Thư ký hội nghị: đồng chí………………………………………………………………..
Sau khi nghe báo cáo và thảo luận, chi bộ thống nhất kết luận về đảng viên dự bị như sau:
Những ưu khuyết điểm chính:
(Về phẩm chất chính trị; đạo đức, lối sống; năng lực công tác; quan hệ quần chúng)
………………………………………………………………………………………………………… …
Đối chiếu với Quy định của Điều lệ Đảng về tiêu chuẩn đảng viên, số đảng viên chính thức tán thành công nhận đảng viên dự bị …………………………………………………….  thành
đảng viên chính thức là …….. đồng chí (đạt …..%) so với tổng số đảng viên chính thức. Số đảng viên chính thức không tán thành …………….. đồng chí (………%) với lý do ……………………………………………………………………………………………
Chi bộ báo cáo Đảng uỷ ………………………………….  xét, đề nghị công nhận đảng viên dự bị…………………………………………… trở thành đảng viên chính thức của Đảng Cộng sản Việt Nam.

 Nơi nhận:                                                                                                  T/M CHI BỘ
- Đảng uỷ ………… (để b/c)                                                                          BÍ THƯ
- Lưu chi bộ.                                                                                           (ký, ghi rõ họ tên)








	
THỦ TỤC CHUYỂN SINH HOẠT ĐẢNG



Chi bộ tiến hành họp và thực hiện theo mẫu sau:



ĐẢNG BỘ TRƯỜNG ĐẠI HỌC CÔNG NGHỆ THÔNG TIN
CHI BỘ……………………………………...

BIÊN BẢN HỌP CHI BỘ 
V/v chuyển sinh hoạt đảng

1. Thời gian: Thứ ……, ngày …tháng …năm …, vào lúc …giờ… phút
2. Địa điểm: ……………………………………………………………
3. Chủ trì: Đ/c …………………………….. - Chức vụ: ………………
3. Thành phần: …………………………………………………………
4. Vắng: …/… đồng chí (Chính thức: ….. đồng chí; Dự bị: …. Đồng chí)
 – Họ tên:
 – Lý do:
    Có mặt: …/… đồng chí (Chính thức: ….. đồng chí; Dự bị: …. Đồng chí)
5. Nội dung: 
	Đồng chí …………………………………………… có đơn xin chuyển sinh hoạt Đảng theo yêu cầu công tác, hôm nay chi bộ họp đóng góp ý kiến để đồng chí chuyển sinh hoạt Đảng sang nơi mới và thống nhất nhận xét như sau:
- Về tư tưởng chính trị:
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
- Về đạo đức lối sống:
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
- Về năng lực công tác: 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
- Về quan hệ quần chúng:
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
Chi bộ có ……… % đồng ý đề nghị chuyển sinh hoạt Đảng đồng chí 
………… về nơi sinh hoạt mới. Số không đồng ý:…….. Lý do:………….

6. Cuộc họp kết thúc vào … giờ…. phút, ngày … tháng … năm ….. ./.
									TM. CHI BỘ
	THƯ KÝ
	BÍ THƯ 




























ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM

GIẤY ĐỀ NGHỊ CHUYỂN SINH HOẠT ĐẢNG

Kính gửi: 	Chi bộ ……………………………………………
		Đảng ủy Trường Đại học Công Nghệ Thông tin

Tôi tên: ………………………… Ngày tháng năm sinh: ……………… Nơi sinh: ……………………………Ngày vào Đảng: ………………………. Chính thức: ………………………...
Nay tôi làm giấy này đề nghị Chi bộ ……………………………………,
Đảng bộ Trường Đại học Công nghệ Thông tin -HCM cho phép tôi chuyển sinh hoạt Đảng đến:
- Chi bộ……………………………………………………………………
- Đảng bộ: ………………………………………………………
- Đảng bộ cấp trên: …………………………………………………..
Rất mong nhận được sự đồng ý của chi bộ, Đảng ủy trường. 
Chân thành cảm ơn.

						TP. Hồ Chí Minh, ngày     tháng       năm 
								Người đề nghị














ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM

BẢN TỰ KIỂM ĐIỂM 
(từ tháng …/201 đến tháng… /201)

Tôi tên: ………………………………………………………………
Ngày tháng năm sinh: …………………… Nơi sinh: …………………
Ngày vào Đảng: …………………………. Chính thức: ……………...
Qua thời gian sinh hoạt và công tác tại Chi bộ ……………………….. thuộc Đảng bộ trường ………. tôi tự thấy mình có những ưu khuyết điểm sau:
- Ưu điểm: 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
- Khuyết điểm:
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
- Hướng khắc phục:
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
Rất mong nhận được sự đóng góp ý kiến của các đồng chí để tôi rút kinh nghiệm, hoàn thành tốt công tác, luôn phấn đấu để xứng đáng là một người đảng viên Đảng cộng sản Việt Nam.
						TP. Hồ Chí Minh, ngày …… tháng …… năm 
								     Người làm đơn

 
Ý KIẾN NHẬN XÉT CỦA CHI ỦY CHI BỘ

	
	
	
	
	
	
	
	TM CHI BỘ
	BÍ THƯ





	
Ý KIẾN CỦA ĐẢNG ỦY TRƯỜNG

	
	
	
	
Trên đây là Hướng dẫn của đảng ủy về công tác phát triển đảng, chuyển chính thức và chuyển sinh hoạt đảng. Trong quá trình thực hiện nếu có vướng mắc, liên hệ Đảng ủy (thông qua VPĐU) để được hướng dẫn thực hiện. Hướng dẫn này thay thế hướng dẫn số 02-HD/ĐU ngày 16/5/2012.


	Nơi nhận:
- BCH Đảng ủy;
- Các chi bộ trực thuộc;
- Các tổ chức Đoàn thể;
Lưu VPĐU
	         T/M ĐẢNG ỦY
 BÍ THƯ












